GIỚI THIỆU CHUNG
1. Chức năng nhiệm vụ:

1.1 Chức năng:

Thư viện trường CĐSP có chức năng phục vụ hoạt động giảng dạy, học tập, nghiên cứu khoa học của giảng viên,cán bộ, nhân viên và sinh viên thông qua việc sử dụng, khai thác các loại tài liệu có trong thư viện.
1.2 Nhiệm vụ:
- Lập kế hoạch thu thập, bổ sung tài liệu phù hợp với yêu cầu đào tạo và nghiên cứu khoa học của trường;
- Phối hợp với các Khoa, Tổ trong việc lựa chọn, bổ sung tài liệu nhằm phát huy hiệu quả công tác, phục vụ tốt nhất cho mục tiêu đào tạo của nhà trường;

- Thực hiện các hoạt động nghiệp vụ: Xử lý,phân loại, biên mục và sắp xếp vốn tài liệu hiện có của thư viện theo đúng các quy định về công tác thông tin thư viện;
- Tổ chức hệ thống tra cứu thông tin đáp ứng nhu cầu của người dùng tin; 

- Tổ chức xử lý, sắp xếp, lưu trữ, bảo quản thông tin - tư liệu trong Thư viện;
-Tổ chức phục vụ, hướng dẫn cho người dùng tin khai thác, tìm kiếm, sử dụng hiệu quả nguồn tài liệu và các sản phẩm thư viện;
- Tổ chức phòng mượn, phòng đọc thuận lợi cho cán bộ, giảng viên và sinh viên trong trường đọc, mượn - trả để nghiên cứu và tham khảo tài liệu.
- Xây dựng, quản lý các cơ sở dữ liệu của Thư viện;

- Kiểm kê định kì vốn tài liệu của thư viện; tiến hành thanh lý và loại bỏ các tài liệu lạc hậu, rách nát theo quy định;
- Thường xuyên tự học, tự bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, ngoại ngữ, tin học;
- Lập kế hoạch công tác thư viện.

2. Nhân sự của Tổ Thư viện:

- Tổ trưởng: Nguyễn Thị Thu Hương

- Phụ trách các bộ phận: 

 Phòng mượn: Vũ Thị Mai Chi, Hoàng Thị Phượng

 Phòng đọc:  Trần Thị Thu Hiền, Bùi Ngọc Anh 







